
Приложение N 3
к Учетной политике
для целей бухгалтерского учета

Правила и график документооборота,
а также технология обработки учетной информации

    Если Приказ № 61н содержит формы электронных первичных документов или регистров, аналогов которых нет в Приказе № 52н, при отсутствии технической возможности формировать и хранить документы в электронном виде учреждение будет составлять на бумажном носителе при совершении соответствующих операций. 
 Если Приказ № 52н содержит форму, аналогичную по содержанию электронной форме, установленной Приказом № 61н, учреждение применяет  составление на бумажном носителе первичных учетных документов по унифицированным формам электронных документов.
               
ПЕРЕЧЕНЬ
УНИФИЦИРОВАННЫХ ФОРМ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ
ДОКУМЕНТОВ по приказу Министерства финансов
Российской Федерации
от 30 марта 2015 г. N 52н, ПРИМЕНЯЕМЫХ в учреждении


1. Формы документов класса 03 "Унифицированная система
первичной учетной документации" ОКУД

	N п/п
	Код формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	1
	0310001
	Приходный кассовый ордер

	2
	0310002
	Расходный кассовый ордер

	3
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов

	4
	0310005
	Книга учета принятых и выданных кассиром денежных средств



2. Формы документов класса 04 "Унифицированная система
банковской документации" ОКУД

	N п/п
	Код формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	1
	0401060
	Платежное поручение

	2
	0401671
	Инкассовое поручение

	3
	0402001
	Объявление на взнос наличными



3. Формы документов класса 05 "Унифицированная система
бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации
организаций государственного сектора" ОКУД

	N п/п
	Код формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	3
	0504103
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств

	6
	0504143
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря

	12
	0504206
	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование

	13
	0504207
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)

	14
	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

	15
	0504220
	Акт приемки материалов (материальных ценностей)

	17
	0504401
	Расчетно-платежная ведомость

	18
	0504402
	Расчетная ведомость

	19
	0504403
	Платежная ведомость

	20
	0504417
	Карточка-справка

	21
	0504421
	Табель учета использования рабочего времени

	22
	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях

	23
	0504501
	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам

	24
	0504505
	Авансовый отчет

	25
	0504510
	Квитанция

	26
	0504512
	Решение о командировании на территории Российской Федерации

	(п. 26 введен Приказом Минфина России от 15.06.2020 N 103н)

	27
	0504513
	Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации

	(п. 27 введен Приказом Минфина России от 15.06.2020 N 103н)

	28
	0504514
	Кассовая книга

	29
	0504515
	Решение о командировании на территорию иностранного государства

	(п. 29 введен Приказом Минфина России от 15.06.2020 N 103н)

	30
	0504516
	Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства

	(п. 30 введен Приказом Минфина России от 15.06.2020 N 103н)

	31
	0504517
	Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей

	(п. 31 введен Приказом Минфина России от 15.06.2020 N 103н)

	35
	0504805
	Извещение

	37
	0504817
	Уведомление по расчетам между бюджетами

	38
	0504822
	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях)

	39
	0504833
	Бухгалтерская справка











ПЕРЕЧЕНЬ
УНИФИЦИРОВАННЫХ ФОРМ ЭЛЕКТРОННЫХ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ
По приказу Министерства финансов
Российской Федерации
от 15.04.2021 N 61н
 применяемых в УЧРЕЖДЕНИИ


	N п/п
	Код формы
	Наименование формы документа

	1
	2
	3

	1
	0510431
	Ведомость группового начисления доходов

	2
	0510433
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств

	2.1
	0510432
	Извещение о начислении доходов (уточнении начисления)

	(п. 2.1 введен Приказом Минфина России от 30.09.2021 N 142н)

	3
	0510434
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование

	3.1
	0510435
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей

	(п. 3.1 введен Приказом Минфина России от 30.09.2021 N 142н)

	4
	0510436
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам

	(в ред. Приказа Минфина России от 30.09.2021 N 142н)

	5
	0510437
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета _______

	6
	0510439
	Решение о проведении инвентаризации

	7
	0510440
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов

	7.1
	0510441
	Решение о признании объектов нефинансовых активов

	(п. 7.1 введен Приказом Минфина России от 30.09.2021 N 142н)

	8
	0510442
	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы

	9
	0510445
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам

	10
	0510446
	Решении о восстановлении кредиторской задолженности

	10.1
	0510447
	Изменение Решения о проведении инвентаризации

	(п. 10.1 введен Приказом Минфина России от 30.09.2021 N 142н)

	11
	0510836
	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств

	12
	0510837
	Ведомость начисления доходов бюджета

	13
	0510838
	Ведомость выпадающих доходов

	14
	0510448
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов

	(п. 14 введен Приказом Минфина России от 28.06.2022 N 100н)

	15
	0510450
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов

	(п. 15 введен Приказом Минфина России от 28.06.2022 N 100н)

	16
	0510451
	Требование-накладная

	(п. 16 введен Приказом Минфина России от 28.06.2022 N 100н)

	17
	0510452
	Акт приемки товаров, работ, услуг

	(п. 17 введен Приказом Минфина России от 28.06.2022 N 100н)

	18
	0510453
	Извещение о трансферте, передаваемом с условием

	(п. 18 введен Приказом Минфина России от 28.06.2022 N 100н)

	19
	0510521
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо

	(п. 19 введен Приказом Минфина России от 28.06.2022 N 100н)

	20
	0510454
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)

	(п. 20 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)

	21
	0510456
	Акт о списании транспортного средства

	(п. 21 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)

	22
	0510458
	Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону

	(п. 22 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)

	23
	0510460
	Акт о списании материальных запасов

	(п. 23 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)

	24
	0510461
	Акт о списании бланков строгой отчетности

	(п. 24 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)

	25
	0510463
	Акт о результатах инвентаризации

	(п. 25 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)




Приложение N 3
к приказу Министерства финансов
Российской Федерации
от 30.03.2015 N 52н

ПЕРЕЧЕНЬ
РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА по приказу Министерства финансов
Российской Федерации
от 30.03.2015 N 52н, ПРИМЕНЯЕМЫХ в учреждении

	N п/п
	Код формы
	Наименование регистра

	1
	2
	3

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам

	6
	0504036
	Оборотная ведомость

	7
	0504037
	Накопительная ведомость по приходу продуктов питания

	8
	0504038
	Накопительная ведомость по расходу продуктов питания

	9
	0504039
	Книга учета животных

	10
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей

	11
	0504042
	Книга учета материальных ценностей

	12
	0504043
	Карточка учета материальных ценностей

	13
	0504044
	Книга регистрации боя посуды

	14
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности

	15
	0504046
	Книга учета выданных раздатчикам денег на выплату заработной платы, денежного довольствия и стипендий

	16
	0504047
	Реестр депонированных сумм

	17
	0504048
	Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий

	18
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов

	19
	0504052
	Реестр карточек

	20
	0504053
	Реестр сдачи документов

	21
	0504054
	Многографная карточка

	22
	0504055
	Книга учета материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке

	23
	0504056
	Реестр учета ценных бумаг

	24
	0504057
	Карточка учета выданных кредитов, займов (ссуд)

	25
	0504058
	Карточка учета государственного долга Российской Федерации по полученным кредитам и предоставленным гарантиям

	26
	0504059
	Карточка учета государственного долга Российской Федерации в ценных бумагах

	27
	0504061
	Ведомость учета внутренних расчетов между органами, осуществляющими кассовое обслуживание исполнения бюджета

	28
	0504062
	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований)

	29
	0504063
	Карточка учета расчетных документов, ожидающих исполнения

	30
	0504064
	Журнал регистрации обязательств

	31
	0504071
	Журналы операций

	32
	
	Журнал операций по счету "Касса"

	33
	
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	34
	
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	35
	
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	36
	
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	37
	
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	38
	
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	39
	
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет

	(п. 39 введен Приказом Минфина России от 15.06.2020 N 103н)

	40
	
	Журнал операций межотчетного периода

	(п. 40 введен Приказом Минфина России от 15.06.2020 N 103н)

	41
	
	Журнал по прочим операциям

	42
	0504072
	Главная книга

	43
	0504081
	Инвентаризационная опись ценных бумаг

	44
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств

	45
	0504083
	Инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам)

	46
	0504084
	Инвентаризационная опись состояния государственного долга Российской Федерации в ценных бумагах

	47
	0504085
	Инвентаризационная опись состояния государственного долга Российской Федерации по полученным кредитам и предоставленным гарантиям

	48
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов

	49
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов

	50
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств

	51
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами

	52
	0504091
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям

	53
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации

	54
	0504093
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров

	(п. 54 введен Приказом Минфина России от 15.06.2020 N 103н)

	55
	0504094
	Ведомость дополнительных доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами







ПЕРЕЧЕНЬ
ФОРМ ЭЛЕКТРОННЫХ РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА по приказу Министерства финансов
Российской Федерации
от 15.04.2021 N 61н применяемых в учреждении

	N п/п
	[bookmark: _GoBack]Код формы
	Наименование регистра

	1
	2
	3

	1
	0509213
	Журнал операций по забалансовому счету ____

	2
	0509095
	Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами

	3
	0509097
	Карточка учета имущества в личном пользовании

	(п. 3 введен Приказом Минфина России от 30.09.2021 N 142н)

	4
	0509211
	Карточка капитальных вложений

	(п. 4 введен Приказом Минфина России от 28.06.2022 N 100н)

	5
	0509214
	Карточка учета права пользования нефинансовым активом

	(п. 5 введен Приказом Минфина России от 28.06.2022 N 100н)

	6
	0509215
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов

	(п. 6 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)

	7
	0509216
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов

	(п. 7 введен Приказом Минфина России от 07.11.2022 N 157н)






